INTERNA SMERNICA MESTA
TISOVEC ¢. 1/2022

O pouzivani sluzobnych motorovych vozidiel

I.
Ucdel smernice

1. Ugelom tejto smernice je upravit prevadzku a pouZivanie osobnych motorovych vozidiel
Mestského uradu Tisovec (dalej len zamestnavatel) na pracovné ucely, zabezpeCenie
hospodarneho, ekonomického a jednotného postupu, vo veci pouzivania osobnych motorovych
vozidiel pri plneni pracovnych tloh zamestnancami mesta Tisovec.

Ide o osobné motorové vozidla, ktorych vlastnikom resp. prevadzkovatelom je mesto Tisovec
(d’alej len "sluzobné vozidIa").

IL.
Okruh osob, ktori st opravneni pouzivat’ sluzobné vozidla mesta

primatorka mesta
prednostka tradu

hlavny kontrolor
prislusnici mestskej policie
ostatni zamestnanci mesta

111
Podmienky opravnenia

Podmienky oprdvnenia pouZzivat sluzobné vozidld mesta  pri plneni pracovnych tloh
zamestnancami mesta Tisovec, alebo uloh v priamej stvislosti s nimi:

trvajaci pracovnopravny vztah uzatvoreny s mestom

opravnenie na riadenie osobnych motorovych vozidiel vydané podla osobitnych
predpisov prislusnymi organmi PZ SR

absolvoval preSkolenie a preskiiSanie vodicov, ktoré zabezpecuje zamestnanec BOZP

IV.
Zasady pridel’ovania sluZobnych motorovych vozidiel

1. Pred uskutonenim jazdy je zamestnanec povinny vypisat' si tla¢ivo Ziadanka na prepravu
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ako aj prikaz na jazdu. Vzor Ziadanky tvori prilohu €. 1 tejto smernice. Tlacivo musi byt vypisané
podrla predtlace kompletne.

2. Vozidlo mu bude nasledne pridelené po podpisani opravnenou osobou.

3. Osoby, opravnené na podpisanie ziadanky a pridelenie sluzobného motorového vozidla st
primatorka mesta a prednostka mestského tradu.

4. Evidencia vedena podla ¢lanku I. bod 2. tejto smernice, k nej patriace klace, technické
preukazy, a zdznamy o prevadzke st ulozené v kanceldrii policie ,pre auto slaziace policii
a kancelarii sekretariatu primatorky mesta pre ostatné prevadzkové vozidla.

5. Po predloZeni uplne vyplnenej a podpisanej Zziadanky poskytne sekretariat primatorky mesta,
ziadatel'ovi o vozidlo kl'i¢e, vratane zverenych predmetov.

6. Pouzivatel’ sluzobného auta vrati zverené predmety spolu s vozidlom veducej prevadzkového
oddelenia a podpisant ziadanku odovzdé na sekretariate MsU.

7. O pridel'ovani sluzobnych vozidiel na pozadované sluzobné cesty rozhoduje primatorka mesta.
Ziadanky sa predkladaju operativne aspon jeden den pred jazdou. Prednost’ pouZzitia sluzobnych
vozidiel ZiadateI'mi uréuje ten, kto podpisuje prikaz na jazdu.

8 . PrisluSnici mestskej policie nie st povinni vypisovat Ziadanky.

9. Ziadanky na zahraniéné pracovné cesty schvaluje a podpisuje primatorka mesta. Ziadanka musi
byt’ predlozena na schvalenie najmenej dva dni pred uskutocnenim zahrani¢nej pracovnej cesty.

10. Ziadanky na prepravu a prikazy na jazdu eviduje v knihe sekretariat primatorky.

11. Ak sa z nevyhnutnych dévodov zmeni smer a ciel’ cesty, pripadne sa vykona jazda naviac, je
uzivatel’ povinny podat’ zdovodnenie schvalovatel'ovi.

V.
Prevzatie sluzobného vozidla

1. Za technicky stav motorového vozidla pred prevzatim zodpoveda ten zamestnanec, ktory
posledny vozidlo riadil. Netyka sa to pripadu, ked” upozornil zamestndvatel'a na technické alebo
iné zévady tohto vozidla.

2. Preberajuci zamestnanec je povinny vizudlne skontrolovat’ stav vozidla, porovnat stav
tachometra so stavom uvedenym v knihe jazd, ktorej vzor je uvedeny v prilohe €. 2.

VI.
Odovzdanie sluzobného vozidla

1. Zamestnanec, pouzivajuci sluzobné motorové vozidlo, je povinny viest' zaznam o prevadzke
vozidla a zapisat’ zdznam o svojej jazde do knihy jazd, ktorej vzor je uvedeny v prilohe €. 2 tejto
smernice.



2. Odovzdavajuici je povinny:
- odovzdat’ vozidlo bezprostredne po ukonceni jazdy.
- nahlasit’ vedicej prevadzkového oddelenia vSetky mimoriadne udalosti,
poruchy a Skody vyniknuté pocas jeho pouzivania sluzobného vozidla
- uplne vyplnit’ zdznam o prevadzke vozidla

VIIL
Zodpovednost’ zamestnancov

1. Za technicky stav vozidla po jazde zodpoveda zamestnanec, ktory vykonal poslednt jazdu, a to
v miere obvyklého opotrebovania a s prihliadnutim na uz skoér nahldsené technické alebo iné
zavady tohto vozidla.

2. Na zéklade poverenia povereny pracovnik zodpoveda za riadnu udrzbu vozidla, jeho riadne
vybavenie a za jeho technicky stav konkrétny zamestnanec mesta (umyvanie, mazanie, vymena
olejov, vody, nemrzniicej zmesi, opravy a udrzba pravidelné kontroly atd’.) .

3. Tento pracovnik taktiez zabezpecuje nakup pohonnych hmot okrem vozidla mestskej policie
a okrem pracovnej cesty, trvajucej dlhSie ako jeden deil. Pre vozidlo mestskej policie zabezpecuje
nakup pohonnych hmot prisluSnik mestskej policie povereny nacelnikom.

VIII.
Havarie a ostatné mimoriadne udalosti vozidla

1. Pri havarii, poskodeni alebo mimoriadnej udalosti vozidla je vodi¢-zamestnanec povinny:

- vykonat vSetky ukony vyplyvajice z prislusnych predpisov

- ohlasit’ nehodu na PZ SR

- pri dopravnej nehode zapri¢inenej inou osobou zaznamenat' SPZ vozidla, osobné udaje
ucastnika nehody

- po prichode na pracovisko hlasit’ tato udalost’ vedtcej prevadzkového oddelenia , pripadne

na sekretariate

- ak je vozidlo nepojazdné na mieste nehody, nahlasi vodi¢ - zamestnanec udalost’ z miesta
nehody prednostke, alebo primatorke mesta.

- v pripade sposobenia Skody mestskému tradu vodi¢om/zamestnancom, predlozi zdznam
o Skode na prerokovanie v ndhradovej komisii.

IX.
POVINNOSTI ZAMESTNANCA

Zamestnanec sa zavazuje :

a) v plnom rozsahu dodrziavat’ jednotlivé ustanovenia Smernice ¢.1 /2022 zo diia  1.1.2022..
na pouzivanie osobnych motorovych vozidiel zamestnancom Mesta Tisovec.

b) vozidlo pouZzivat’ iba na plnenie pracovnych tloh zamestnavatel’a alebo v priamej stvislosti
S nimi.

¢) chrénit’ a opatrovat’ zvereny majetok so starostlivostou riadneho hospodara.

d) po celt dobu pouzivania vozidla na jazdu dbat na udrziavanie vozidla v riadnom
technickom stave vratane jeho vybavy a vystroja v zmysle prislusSnych predpisov
o premavke na pozemnych komunikaciach v platnom zneni.
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e) zucastiiovat’ sa predpisanych Skoleni a skiSok v zmysle platného zakona o premavke na
pozemnych komunikaciach.

f) viest riadne zdznamy o prevadzke sluzobného motorového vozidla na predpisanych
tlacivach.

g) pri pracovnych cestich dodrziavat predpisy cestnej premavky a predpisy o prevadzke
motorového vozidla.

X.
POVINNOSTI ZAMESTNAVATELA

Zamestnavatel’ sa zavézuje :
1. znaSat’ vSetky ndklady na prevaddzku a udrZzbu motorového vozidla vratane poistenia
motorového vozidla
2. vybavit’ motorové vozidlo potrebnym technickym vystrojom podla platnych predpisov o
podmienkach prevadzky vozidiel na pozemnych komunikécidch.
3. odovzdat zamestnancovi vozidlo bez akychkol'vek zavad, braniacich jeho riadnemu
pouzivaniu.

XI.
ZODPOVEDNOST ZA SKODU

Pre pripad vzniku Skody zodpovedaji zamestnavatel 1 zamestnanec za Skodu podla
prislusnych ustanoveni Zdkonnika prace o vSeobecnej zodpovednosti za Skodu. Tymto nie je
vylucend pripadna obc¢ianskopravna alebo trestnopravna zodpovednost'.

Smernica nadobtida u¢innost’ diiom 1.1.2022

Tisovec 13.12.2021 Mgr. Irena Milecova v.r
primatorka mesta



Priloha ¢. 1

Organizacia (peciatka) 7ZIADANKA Cislo objednavky,

Ziadatel'a
NA PREPRAVU

oséb*) nékladu*) ,CiSIO objednévky,
utvaru dopravy

Ziadatel’
Mena cestujucich*)

Druh, hmotnost” a rozmer nakladu*)

Den, hodina a miesto pristavenia
Odkial’ — kam

Vodi€ sa hlasi u telefon

Yozidlo je pozadované hodi dni

Ucel jazdy PRIKAZ NA JAZDU
Vyuctujte na vrub
Poznamka Ziadatela Meno vodica

Druh vozidla

SPZ

Déatum a podpis Déatum a podpis Datum a podpis osoby, zodpovedne;j
ziadatela schval'ujuceho

Priloha €. 2
Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy
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